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Installation och

grundinstallningar i Evolution

Denna lathund riktar sig till alla som anvdnder Evolution. For att komma in
1 systemet behover du en behorighet. Prata med din chef som kan bestélla at

dig om du saknar behorighet.

Har du redan Evolution pa din dator sd gar du direkt till avsnittet om

grundinstillningar pa sida 2.

Installation

1. Géin i Foretagsportalen som ligger i Startmenyn.

2. Sok upp Evolution och klicka pd Evolution 2.31.7 och vilj sedan

Faretagsportal B ciovs commun evolution
Appar A Kategorier
@ Startsida —
Sorters efter: Relevans
B Appar
PP Resultat fr evolution
A Nedladdningar och uppdateringar 6 appar
O Enheter
@  Hjalp och support E E
EVOIMON Bvalron
Evolution 2.27.14 Evolution Template
Arendehanteringssyst... Manager 2.31.7
Sokigo
EvoION svoiro
Evolution Admin Evolution Admin
2317 Admingranssnitt for...
Installerad

3. Du har nu Evolution pa din dator. Du hittar ikonen pa skrivbordet

eller om du soker i Start-
menyn. Fést den gérna i
aktivitetsfaltet for att
smidigare

tillgang!

Evolution 2.31.7
Installerad

Evolution Template
Manager
Mallgranssnitt for...
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Grundinstallningar och anpassningar

Nér du har Evolution installerat och har din behorighet pa plats sé ska du

gora dessa grundinstéllningar.

Andra forinstilld

Tidsperiod vid sokning och visning av ”"Mina drenden” dr automatiskt

instélld pé 1 ar bakat.

4«

Arenden | KS
| Alla [ | Mina
Fran: [2023-1013 -
Till: [2024-1017 -]
Inkludera avslutade drenden Makulerade ==
Slapp rubrik for att gruppera

Det gor att man latt missar sokresultat eller &renden om man inte sjilv

justerar tidsperioden innan.

Gor sa hir for att ta bort den forinstdllda tidsperioden:

1. Ga till menyn Verktyg och vilj Applikationsinstillningar

Arkiv | Verktyg | Arende Hjilp

sk &9 Adressregister...
: ) Starta Winess Fms :
snabl o ing
[ Applikationsinstaliningar... |

| Ladda Anv‘é"r)mdaruppgifter,..

. Inkorgsrattigheter...

Fran: T vi
Till: ~|
Status Ala bt

2. Se till sé att det star 0 i alla rutorna, sa som pa

bilden.

Klicka OK och starta om Evolution. Klart!

1oL Kiamar

Applikationsinstaliningar X

sok | Listor | PDF | Ovwrigt

Standandvarden far datumintel vail {aagar)
Detaljzkning

Arendenavigering

Inmating fritextsdk
() Rattstavning
© Frasfirslag
Max antal forslag:

[ Anvand sparade fraser

< I

Status Alla

g

L I B R
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o



Stalla in anvandaruppgifter

Lathund, senast uppdaterad 2026-03-05

Framtagen av Evolutionsupport

1. Ga till menyn Verktyg och vilj Anvindaruppgifter

3 Evolution Esléw | KS

Arkiv | Verktyg | Arende  Hijalp

&8 Adressregister...

Arenc «
@ Starta Winess Frns
Applikationsinstiliningar... —
Fran: z 5 -
| Anvindaruppgifter...
Till: Inkorgsrattigheter... -
Inkludera avslutade drenden Makulerade | e |
Sldpp rubrik far att gruppera
Status Klar senast A
i
o . .
2. Du kommer da till detta fonster:
Anvindaruppgifte
Anvandamamn Eslov'alicbris
Fomamn Alicia
Eftemamn Bristulf
Titel Administrator
Adress
o= Rensa Andra...
Postnummer
Startenhet Kommunledningskontoret o
Postort
E-post alicia bristuff @eslov se Startarendevy | Mina arenden hd |
Telefon mabi +46705673137 Sortering: Mina drenden | -
Telefon arbete +4641362005 Standard registertyp: |A|icia Bristulf v|
Organisation: Kommunledningskortoret Standard registreringsbild: | v|
Anvandamamn Exchange
Denna enhet (KS):
Standardnod | - | o
Meddelanden via epost /]
ProTEmerera e
Standard e-post: dlicia bristulf @eslov se
E-postsignatur... Autosvar...
Ok Avbryt Spara
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v Kontrollera att Meddelanden via e-post ir ibockad, se ruta
A pa bilden. Nir den dr ibockad far du ett mejl istéllet for
bara notiser i Evolution.

v' I Startirendevy (ruta B pé bilden) kan du vilja att stilla in
om du vill se alla drenden pa startvyn eller dina egna.

Handlédggare och/eller chef rekommenderas vilja Mina
arenden
Registratorer rekommenderas vélja Alla direnden

Vilj efter tycke och smak, du kommer fortfarande kunna se
bada vyerna genom att klicka pa dessa knappar. Det du stéller
in dr vad som &r forvalt.

Arkiv Verktyg  Arende  Hjalp

Arenden | KS « | s
[ |
[ Alla [ | Mina [
: b ]
Fran: | vl
—
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